Aide pour la saisie des déclarations de TVA

Attention I'extranet est incompatible avec Internet explorer

Pour vous connecter vous pouvez utiliser Google Chrome, Mozilla ou Microsoft Edge.
(Ces versions sont en libre téléchargement sur notre page d’accueil extranet )

Cette aide part d’'un exemple pour des déclarations de TVA mensuelles. Cependant, vous pouvez modifier la
périodicité de vos déclarations dans la rubrique Mon espace (sur la page d’accueil) — Mon compte - TVA

@ Mon espace

Mon compte

Payer ma cotisation

& TVA ®
Caractéristiques ®
Régime de TVA Régime simplifié (Acomptes semestriels et Déclaration annuelle CA12) ~
Coordonnées © Selectionnez votre régime de TVA
Jour limite dépat Régime simplifié (Acomptes semestriels et Déclaration annuelle CA12)

Régime réel normal - Déclaration mensuelle CA3
Régime réel normal - Déclaration trimestrielle CA3

Date indiquée dans votre espace sur lg!

Changer votre mot de passe

SAISIE DE LA TVA

Placer la souris sur I'onglet « Mon dossier fiscal » puis cliquer sur « Saisie en ligne ».

[= Mon dossier fiscal

Saisie en ligne

Depot EDI

e |’exemple ci-dessous concerne le dép6t d’'une déclaration mensuelle.

Pour saisir vos déclarations de TVA, cliquer sur 'onglet « TVA mensuelle CA3 », puis sur « Nouvelle
déclaration de TVA »,




- - = 2

& Saisie en ligne Légende: @ Accepté @ Accepté avec anomalie @ Rejeté NOUVELLE DECLARATION DE TVA

2

€ Déclaration de résultats

A Déclaration de loyers

€ Déclaration 1329-DEF

TVA mensuelle CA3

€ Rmbt. TVA 3519

Ensuite choisir obligatoirement « Déclaration mensuelle » et cliquer sur Valider
Nouvelle déclaration de TVA X

Quelle type de déclaration de TVA souhaitez-vous faire ?

® Déclaration mensuelle
(' Déclaration trimestrielle

Déclaration annuelle / exercice

ATTENTION :
La saisie des déclarations de TVA doit étre effectuée dans I'‘ordre chronologique,
( janvier, puis février, etc ). Une fois une déclaration saisie, pour un mois et une année il n’est plus
possible de saisir des déclarations de TVA antérieures.

Si vous commencez par la saisie de la déclaration de février 2024, il vous sera impossible de saisir
janvier 2024 ultérieurement.

En revanche, toute déclaration saisie peut étre modifiée postérieurement, et faire I’'objet d’'un nouvel
envoi.

Apres avoir validé « Déclaration mensuelle », vous verrez apparaitre la boite de dialogue ci-dessous :

Uniguement lors de votre premiére connexion ; saisir vos éléments d’identification, puis choisir le mois et
I’'année concernés, enfin cliquez sur « Suivant ».




DECLARATION DETVA

Siren

Moms et Prenoms ou

. ) MAITRE
Denomination
Profession
NOTAIRE
Adresse
Complement
Code postal Ville

-

DECLARATION MENSUELLE Mois: Janwier v Année: 2024

a CESSION / CESSATION (Cliquez sur licéne pour afficher le détail)

[ Quitter ] I Suivant = l $

Attention I’année doit obligatoirement étre saisie sur quatre caractéres : ex 2024 et non 24

Dans la boite de dialogue ci-dessous cliquer sur le lien bleu « Saisie Déclaration CA3 mensuelle ou
trimestrielle » pour accéder a la saisie.

Saisie [&

F @D Saisie Déclaration CA3 - mensuelle ou trimestrielle (3310CA3)

Ajouter d'autres formulaires a votre saisie

Impression =

Imprimer

Vous arrivez directement dans la reproduction de I'imprimé CA3 dans lequel vous saisissez vos données.



A MONTANT DES OPERATIONS REALISEES

OPERATIONS IMPOSABLES (H.T.) OPERATIONS NON IMPOSABLES

01  Venies, prestations de services os7e 04 Exportations hors UE oo3z

02 Auires opérations imposables 0081 | o 05 Autres opéralions non impesables 0033 | s
Achats de prestations de services Ventes & distance taxables dans un autre Etat

24  infracommunautaires 0044 . 5A membres au profitdes persoanes non assujetties — o047
(article 283-2 du code général des impais) Venins BtoG

2B andaton de s Tvma Ty oo Jovas | U5 borets atsasotion vetos g SN onoa

03 Acquisitions intracommunautaires 0031 &A kg’:i:g:sirﬁpﬂ:g:cﬁ:ggﬁéc"a"”m" de chaleur ou de | ga0q
(dant ventes 3 distance et/ou opératins de montage) :

3a :;':’;::'?;:;s;’.’e':i; 2o gez nsturst, de chaleurou  [Sagaa 07 Achats en franchise 0087
Achats de biens ou de prestations de services réalisés Ventes de biens ou prestations de services réalisées

38 aupres d'un assupetl nen alabli en France (arlicle 283- | DO4D | ... TA  par un assujetli non elabil en France (aricle 283-1 du | 0043 | oo
1 du code général des impbts) coda genéral das impats)

3C  Regularisations (important : cf. notice) 0036 | oo 78 Régularisations (important : of. nofice) 0038 | o
DECOMPTE DE LA TWA A PAYER
TVABRUTE Base hors taxs Taxe dus
Ops lisées en France

08 Taux normal 20 % 0207

08 Taux rédul 5.5 % 0108

9B Taux réduit 10 % 0151

8C  Ligne utilisable pour un houveau taux en métropole

Opérations réalisées dans les DOM

10 Taux normal £,5 % 0201 | oo | e
11 Taux réduit 2,1 % 0100
12 Ligne.utili unnouveau taux dans le DOM. o [ R

Opérations imposables & un autre taux (France métropolitaine ou DOM)

13 Anciens taux © [ETITTTITERR "
14 Opérations imposables 4 un taux particulier {décompts effsctud sur annexe 3310 A) 0950

16 TvAaniéreurement déduite & reverser . 0600

5B  Sommes & ajouter, y cOMpris acompie congés (Expriméss en euro) 0602

16 Total de la TVA brute due (lignes 08 a 5B)
Dont TVA sur imp du

La ligne 11 ne concamne que les DOM. 7€ Fautoliquidation B
Les autres opérations relevant du taux de 2,1 % sont déclarées sur annexe
3310 A-SD. 17 Dont TVA sur acquisitions intracommunautaires 0035

12 Dont TVA sur opérations a destination de Monaco oo3s

Une fois votre saisie terminée, cliquer sur le bandeau bleu « Quitter et terminer ultérieurement »,
droite de I'écran de saisie, aucune donnée n’est alors envoyée.

@

Imprimer

| Quitter et
terminer ultérieurement

Puis cliquer sur OK dans la boite de dialogue ci-dessous pour terminer la saisie
Etes-vous sdr de vouloir quitter |a saisie 7
Les données saisies seront sauvegardees et vous pourrez venir les

compléter et/ou les modifier ultérizurement.

Annuler




Vous arrivez alors sur la boite de dialogue suivante :

[
Saisie [&

@D Saisie Déclaration CA3 - mensuelle ou trimestrielle (3310CA3)

Ajouter d'autres formulaires & votre saisie

Impression &

Imprimer

/

{ Quitter l ‘ Validation et Envoi @ ‘

Cliquer sur « Validation et envoi », une nouvelle boite de dialogue s’ouvre avec le message ci-dessous :

ENVOI DECLARATION TVA ‘

Le destinataire de votre déclaration de TVA est votre AGA.

Attention, l'envoi de votre déclaration de TVA est définitif.

Souhaitez-vous l'envoyer ?

n] o R

Cliquez une seule fois sur oui pour envoyer.

R S S B S S B 5 S

Cliquer ensuite sur OUI pour valider définitivement votre envoi, vous obtenez alors le message de
confirmation suivant :

ENVOI DECLARATION TVA |

Votre déclaration de TVA a été envoyée.

Veuillez consulter regulierement le site afin de suivre le bon acheminement de votre envoi.

Vous revenez alors sur le menu principal, pour visualiser vos différentes saisies et leurs statuts cliquer sur
I'onglet « Déclaration mensuelle CA3 ».

Pour continuer la saisie d’un autre mois, revenez sur I’onglet « TVA mensuelle CA3 » puis cliquez sur

« Nouvelle déclaration de TVA », le mois suivant vous sera alors proposé automatiquement



